
  خدا نامبه 

  

 عهاي جامو آزمون هاها، رسالهنامهدفاع الكترونيكي (ويدئو كنفرانسي) از پايان اجرايي دستورالعمل

  دوره دكتري در شرايط تعطيلي كلاسهاي آموزشي دانشگاه به خاطر شيوع بيماري كرونا پژوهشي

  

اين دستورالعمل به خاطر شرايط خاص حاكم بر دانشگاهها به خاطر شيوع بيماري خطرناك كرونا در سطح كشور و عمل به توصيه 
صيه هاي وزارت عتف و  ساس تو ستاد مركزي مقابله با بيماري كرونا و برا صوباتهاي  شگاه مورخ  م صيلات تكميلي دان   شوراي تح

  است.تنظيم شده  ١٧/١/١٣٩٩

  ست:ار اين دستور العمل از تعاريف زير استفاده شده د

  گيرد.دكتري را نيز در بر ميپژوهشي  هاي جامعكه در اين دستورالعمل آزمون منظور از پارسا: پايان نامه و رساله مي باشد 

  منظور از هيات داوران: استادان راهنما و مشاور و داوران داخلي و خارجي هستند.

  ورالعمل به نكات مهم زير توجه شود:در اجراي اين دست 

ستفاده بوده حضوري اين دستورالعمل فقط در حالت تعطيلي آموزشي -١ شيوع بيماري كرونا قابل ا شگاه بخاطر  شروع ب و دان ا 
  .شودبلا استفاده ميفعاليتهاي آموزشي بصورت حضوري، 

 دفاعيه بصورت الكترونيكي، كيفيت و استانداردهاي قبلي حفظ گردد. برگزاري جلسهپارساها و  تكميلاست در لازم  -٢

انجام شده و  يقبل، هنگام و بعد از جلسه دفاعيه مطابق روال قبل در مراحل اداري اقداماتها و تمام مقررات، شرايط، بررسي -٣
 ، الكترونيكي شدن آنها مي باشد.بوجود آمده تنها تغيير

سات آزمون -٤ شي هاي جامعبا توجه به اينكه جل ساده پژوه شابه و  ستنددوره دكتري، فرم م ساله ه سه دفاع از ر ، تري از جل
 .برگزاري آن جلسات نيز بطور الكترونيكي و مطابق با اين دستورالعمل بلامانع است

سا شود تمام امور اداري مربوط به دفاعيهتوصيه مي -٥ ساسحتي پار شود. بر اين ا  شودتوصيه مي الامكان توسط ايميل انجام 
 كليه افراد اعم از دانشجو، استاد و كارشناس از آدرس ايميل دانشگاهي خود براي اين گونه مكاتبات استفاده كنند.

يكي جز صورت الكترونه ان تحصيلات تكميلي تعجيلي در برگزاري دفاعيه ها بير شرايط فعلي دانشجودكه  شودتوصيه مي  -٦
شند شته با ضطراري ندا سب با وقفه هاي اجباري بوجود آمده،  عنايت با در موارد ا تدابيري جهت جبران توسط به اينكه متنا

 .تحصيلات تكميلي انديشيده خواهد شد

صورت  -٧ سه دفاعيه به دو  ست. بر ارائه الكترونيكي جل سكايپ، قابل انجام ا شهاي الكترونيكي يا از طريق ا از طريق مركز آموز
اي اتصال كليه افراد مرتبط با جلسه، تا قبل از شروع جلسه فراهم شود. مسئول اصلي كليه تمهيدات لازم براين اساس بايد 

 پيگيري و نظارت در اين مورد تحصيلات تكميلي دانشكده و در زمان دفاعيه نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده است.

 



  قبل از جلسه دفاعيه مهممراحل  -الف

ستادان راهنما و مشاور انجام تمام امور لازم براي برگزاري دفاعيه و اخذ  -١ ستاد/ا شرايط براي  دال برتاييد ا فراهم بودن تمامي 
 دفاع از پارسا

   توسط استادان راهنما و مشاور» فرم اعلام آمادگي دانشجو براي دفاع از پارسا«تكميل و امضاي  -٢

يميل مي كند. استاد راهنماي اول پس از تاييد آن را به دانشجو اتاد راهنماي اول دانشجو فرم را تكميل و جهت تاييد به اس -
شجو اين كار را به ترتيب براي  شاوربا ايميل برگردانده و دان ستادان راهنما و م سال و دريافت مي م، مرحله به ساير ا رحله ار

 كند.

 تكميل پرسشنامه نظرخواهي توسط دانشجو در سيستم گلستان -٣

شده ايميل  -٤ ضا  سا«فرم تكميل و ام شجو براي دفاع از پار صيلات » اعلام آمادگي دان شناس تح سا به كار سخه نهايي پار و ن
 تكميلي دانشكده

ـــي فرم، ثبت تاري -٥ ـــا خ تحويلبررس  ،نياجبردروس  كليهدر  نشجودا قبولياز  نطميناا لحصو، يميل)ادريافت تاريخ  ( پارس
ستم نموختگاآنشدا هيانظرخو نامهسشرتكميلپ همچنينو  يشاگر ريختياو ا ريجباا سي ش نگلستا در  سط كار اس نتو

 تحصيلات تكميلي دانشكده

 رساني به دانشجو با ايميلدر صورت بروز هر نقص يا اشكال، عودت يا اطلاع -

صيلات  - شكده براي تعيين كميته داوري و نماينده تح صيلات تكميلي دان سرپرست تح صورت تاييد، ايميل به  كميلي در تدر 
 جلسه

علام توسط سرپرست تحصيلات تكميلي دانشكده و ا جلسه دفاعيه و نماينده تحصيلات تكميلي تاييد و تعيين كميته داوري -٦
 با ايميل ناس تحصيلات تكميلي دانشكدهاطلاعات به كارش

توســط  تكميلي دانشــكدههماهنگي مكان و زمان جلســه دفاع از پارســا با كليه اعضــاي هيات داوران و نماينده تحصــيلات  -٧
 كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده

در صورتي كه دفاعيه توسط مركز آموزشهاي الكترونيكي انجام مي شود بايد زمان شروع دقيق و حداكثر طول زماني جلسه  -
ي به همراه مشــخصــات كليه افراد مرتبط با جلســه (اســامي، وضــعيت و تلفن همراه) در اختيار كارشــناس مركز آموزشــها

ــناس مركز نام  ــود. پس از آن كارش ــان نام كاربري و كلمه عبور ايجاد ش الكترونيكي قرار گيرد (از طريق ايميل) تا براي ايش
شكده اعلام نمايد (از طريق ايميل).  صيلات تكميلي دان شناس تح سه را به كار ضاي مرتبط با جل كاربري و كلمه عبور كليه اع

شكده با صيلات تكميلي دان شناس تح صات و  كار شخ ضمن يادآوري م سه،  ضاي مرتبط با جل سال ايميل براي تك تك اع ار
سه،  صب نرمزمان برگزاري جل نحوه ارتباط الكترونيكي به مركز را بيان كرده و نام  افزارهاي مورد نياز وراهنمايي لازم براي ن

 كاربري و كلمه عبور ايشان را اعلام مي كند.

سكايپ  - صورتي كه دفاعيه توسط ا شود با كليه در  سه هماهنگ اانجام مي  صب اين نرم افزار ب شودفراد مرتبط با جل ر تا با ن
شده و  ستر  سكايپروي كامپيوتر مورد نظر خود در آن رجي شكده اعلام  آدرس ا صيلات تكميلي دان شناس تح خود را به كار

  دهنماينده تحصيلات تكميلي دانشكاختيار در  را توسط ايميلآنها  ي اسكايپ،نمايند. اين كارشناس پس از اخذ كليه آدرسها
 قرار دهد.



شجو بايد دان بايد در زمانهاي مقتضي در سيستم گلستان انجام شود.توسط افراد مرتبط  كليه ثبت اطلاعات و تاييدهاي لازم -٨
تكميلي  توسط تحصيلات، ناظر تحصيلات تكميلي آخرين مرحلهدر رابطه با دفاع از رساله در  پيگير تكميل اين مراحل باشد.

 خواهد شد. و اطلاع رساني مشخصدانشگاه 

در صورتي كه دفاعيه توسط مركز آموزشهاي الكترونيكي انجام مي شود كارشناس مركز تحصيلات تكميلي بايد مشخصات  -
شهاي الكترونيكي قرار دهد (از طريق ايميل) رناظ شناس مركز آموز سم و تلفن همراه) وي را در اختيار كار تا براي وي نام  (ا

كاربري و كلمه عبور ايجاد شــود. پس از آن كارشــناس مركز نام كاربري و كلمه عبور ناظر را به كارشــناس مركز تحصــيلات 
ــال تكميلي ــمن يادآوري  ارس ــال ايميل براي ناظر، ض ــيلات تكميلي با ارس ــناس مركز تحص نمايند (از طريق ايميل). كارش

سه،  صات و زمان برگزاري جل شخ صب نرم، م افزارهاي مورد نياز و نحوه ارتباط الكترونيكي به مركز را راهنمايي لازم براي ن
 و نام كاربري و كلمه عبور وي را اعلام مي كند.بيان كرده 

در صورتي كه دفاعيه توسط اسكايپ انجام مي شود كارشناس مركز تحصيلات تكميلي به ناظر جلسه اطلاع داده تا با نصب  -
بر روي كامپيوتر مورد نظر خود در آن رجيستر شده و آدرس اسكايپ خود را به وي اعلام نمايند. اين كارشناس  اين نرم افزار

 پس از اخذ آدرس اسكايپ ناظر، آن را توسط ايميل در اختيار نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده قرار دهد.

سط -٩ سا تو صيلات تكميلي تهيه اطلاعيه دفاع از پار شناس تح شجو و  كار ضاي هيات داوران، دان شكده و ايميل به كليه اع دان
شكده صيلات تكميلي دان شجو (در اين اطلاعيه بايد آدرس نماينده تح شكده قي ايميل دان صيلات تكميلي دان د و نماينده تح

 .شود)

لات تكميلي ناس تحصيتوسط كارشتحصيلات تكميلي دانشكده  نز پارسا براي كليه استادان و دانشجوياايميل اطلاعيه دفاع ا -١٠
 دانشكده

سه دفاع به همراه  -١١ شيابي جل شكده آدرس فرمهاي ارز صيلات تكميلي دان ضاي هيات داوران  ،ايميل نماينده تح براي كليه اع
ساير  سا و  سه دفاع از پار صيلات فجل شناس تح شكده توسط كار صيلات تكميلي دان سه براي نماينده تح رمهاي لازم براي جل

شكده  ستانتكميلي دان ستم گل سي صيلات تكميلي، از طريق  شود. فرم ناظر پس از تاييد مدير تح  قابل راي ويب ايميل مي 
 .استپرينت  و دسترسي

شد. لذا  -١٢ سه) مي با شكده (مدير جل صيلات تكميلي دان سه ويدئو كنفرانس بر عهده نماينده تح سئوليت هدايت و كنترل جل م
افزار مورد استفاده را داشته باشد ثانيا اطلاعات لازم از كليه حاضرين لازم بر نرمآموزش، آگاهي و تسلط مدير جلسه بايد اولا 

 در جلسه (شامل نام، وضعيت كاربر در جلسه، آدرس كاربري نرم افزار و شماره موبايل) را در اختيار داشته باشد.

شرايط لازم ا -١٣ سه  شروع جل سه دفاعيه بايد تا قبل از  شركت كننده در جل ضاي  ز لحاظ كامپيوتر مجهز به دوربين، كليه اع
 ميكروفن و بلندگو، نرم افزار نصب و تنظيم شده و خط ارتباطي با ظرفيت لازم را فراهم سازند.

  

  جلسه دفاعيه نكات مهم در -ب

شهاي الكترونيك (در  -١ شناس مركز آموز سه هماهنگي لازم را به ترتيب با كار شروع جل ست دقيقه قبل از  سه بايد بي مدير جل
صورتي كه از طريق مركز انجام شود)، دانشجو، استاد/استادان راهنما، داوران، استاد/استادان مشاور، ناظر تحصيلات تكميلي 
شكل در زمان  سه دفاع الكترونيكي بدون م صورت وجود) انجام دهد تا جل ضرين ديگر (در  ساله) و حا سه دفاع از ر (براي جل

 .انجام شود قررم



 به جلسه مرتبط و فعال شده باشند. ،بايد در راس ساعت شروع دفاعيه و ناظر رانتمامي اعضاي هيات داو -٢

صره: صورت  تب شي از محدوديت پهناي باندادر  شكلات نا شده تا  ،يجاد م ساعت متوقف  سه مي تواند حداكثر تا نيم  جل

دا در بتاجلسه بايد از  ،باشد اگر قطع ارتباط قبل از اتمام سمينار دانشجوبر طرف گردد. در صورت عدم رفع مشكل،  لمشك
 يابد.اي ديگر ادامه ميزماني ديگر تكرار شود و در غير اينصورت ادامه جلسه با هماهنگي مجدد در جلسه

سه الكترونيكي ديگري بدون حضور دانشجو و با  -٣ ميلي نماينده تحصيلات تك مديريتپس ار اتمام جلسه پرسش و پاسخ، جل
شكده شركت دان صيلات تكميلي برگزار و پس از آن  هيات داوران با  سا را عاو ناظر تح ضاي كميته داوري فرم نمره دهي پار

ساير فرمها را  شكده نيز  صيلات تكميلي دان شكده ايميل مي كنند. نماينده تح صيلات تكميلي دان تكميل و براي نماينده تح
صيلات تك سرپرست تح شكده ايميل ميدميلي تكميل و تمامي فرمها را براي  ساله دكتران سه دفاع از ر شد،  يكند. اگر جل با

 ناظر تحصيلات تكميلي فرم مربوط به خود را تكميل و براي مدير تحصيلات تكميلي دانشگاه ايميل مي نمايد.

  

  از جلسه دفاعيه بعد مهممراحل  -ج

 و استاد راهنماي وي ايميل كند.كده فرم انجام اصلاحات را براي دانشجو كارشناس تحصيلات تكميلي دانش -١

شجو پس از انجام كليه  -٢ شده هيات داوري، فرمادان ستاد راهنما و اعضاي تعيين  و  نهايي نسخه تاييد« صلاحات لازم و تاييد ا
سا تصلاحاا منجاا ستاد راهنماي اول » پار سا جهت تاييد به ا سخه نهايي پار ستاد ارا تكميل و به همراه ن يميل مي كند. ا

آن را به دانشجو با ايميل برگردانده و دانشجو اين كار را به ترتيب براي تمامي افراد لازم در هيات  ،راهنماي اول پس از تاييد
 رحله ارسال و دريافت مي كند.مداوري، مرحله به 

اي رتوسط دانشجو ب »اپارس تصلاحاا منجاو ا نهايي نسخه تاييد«فرم تكميل و تاييد شده  هنهايتا نسخه نهايي پارسا به همرا -٣
 مي شود. ايميلسرپرست تحصيلات تكميلي دانشكده 

  
  

 كن شدن هرچه سريعتر اين بيماري با آرزوي سلامتي و ريشه


